
INSTRUÇÕES DE ACESSO AO PORTAL DO COLÉGIO ATENAS 

 

1º ACESSO AO PORTAL  

 

 

Usuário = escolha o tipo de usuário 

Senha = entregue pela secretaria 

 

 

 
 

 

 

ALTERAR SENHA:  É NECESSÁRIO ALTERAR A SENHA NO PRIMEIRO ACESSO. 

 Para entrar nesta opção acesse: Dados Pessoais | Alterar Senha.  

 

 

 

Digite a senha atual em “Senha atual”, adicione a nova senha em “Nova senha” e também 
em “Confirmação”.  

 Clique em Alterar para confirmar.  

 

 

 

 

 

 



REGISTRO DE MENSAGENS  

Para visualizar essa opção, acesse o menu Mensagens. 

 

Na opção Registro de Mensagens é possível enviar mensagens aos professores. 

Não é permitido o envio de mensagens de Alunos para Alunos. 

  

Ao escolher um tipo de comunicação que envia mensagens para professores, o 

usuário deve marcar os professores que serão destinatários da mensagem.  

Lembrando que serão listados apenas os professores que lecionam alguma matéria 
para o usuário. Data de validade é o tempo em que deseja que esta mensagem fique 

disponível (Sugestão: Coloque a validade para 15 dias após a data de envio). 

 

Escolhidos os destinatários, basta preencher a validade, o título e o corpo da 
mensagem e clicar em salvar para que a mensagem seja enviada a todos os 

destinatários marcados.  

A mensagem poderá ser lida enquanto durar sua validade. 



VISUALIZAR MENSAGENS - WEBGIZ 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Mensagens | Visualizar Mensagens.  

 

Nesta opção é possível visualizar todas as mensagens enviadas para o usuário. É 

listado o título e o remetente da mensagem.  

 

 

 DEVER DE CASA: Os pais e alunos serão informados diariamente sobre os 
deveres que foram marcados em sala pelos professores. 

 

Para visualizar o texto da mensagem, o usuário deve clicar no título da mensagem 
desejada. Todas as informações da mensagem e o texto serão carregados em uma 

nova tela.  

Outra forma ágil para visualizar a mensagem, é acessá-la diretamente pela opção 

Últimas Mensagens no final do Menu da tela principal.  
 

As mensagens poderão ser lidas enquanto durarem a sua validade.  

 

 

 

 



VISUALIZAR CONTEÚDO MINISTRADO / TAREFA EXTRA  

 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico 
| Visualizar Conteúdo Ministrado/Tarefa Extra.  

Selecione o mês do qual deseja visualizar os conteúdos. 

Existem duas formas de se visualizar os conteúdos 
ministrados.  

Visualizar calendário: O sistema exibe um calendário 
contendo em cada dia do mês uma breve descrição da 

aula.  

 

Visualizar lista : O sistema exibe uma lista contendo uma breve descrição da aula, 

em cada dia do mês.  

 



Para obter mais informações sobre aula você deve clicar na descrição da aula. Uma 

nova tela exibe todas as informações sobre aquela aula.  

 

 

 

NOTAS/FREQUÊNCIA 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico | Notas/Frequência.  

 

Nesta opção você visualiza todas as notas e faltas das disciplinas que o aluno está 
cursando no período letivo, além da situação do aluno na disciplina e sua situação 

acadêmica.  

 

 
Ao clicar no valor da nota você tem acesso aos detalhes das mesmas.  



 

Ainda nesta opção, é possível ver o gráfico do Aluno X Turma de cada etapa.  

 

GRÁFICO ALUNO X TURMA  

 

 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico 

/ Gráfico Aluno x Turma.  

 

 

 



 

Para visualizar o gráfico informe a Turma, a Etapa e 
clique em Gerar gráfico.  

 

 

 

 

Neste gráfico você analisa as médias das 

notas em todas as disciplinas e compara as 

médias em relação a turma.  

 

 

 

 

AVALIAÇÕES ESCOLARES  

  

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico 

/ Avaliações Escolares.  

 

Nesta opção você visualiza todas as avaliações dadas 
durante o período letivo.  

 

 
Selecione a Turma, Etapa e Disciplina.  

Clique em Pesquisar para visualizar.  

 
 

 



OCORRÊNCIAS 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico | Ocorrências Disciplinares.  

 

 
Nesta opção você consulta as ocorrências disciplinares conforme registrado pelos 

professores da instituição de ensino.  

Podendo pesquisar por: Data, Categoria e Tipo Ocorrência.  

 

 

 

Data: Pesquisa a ocorrência a partir de determinada data.  

Categoria: Categoria das ocorrências;  

Tipo Ocorrência: Tipo da ocorrência.  

 

 

 

 

 



FREQUÊNCIA ESCOLAR 

 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico 
| Frequência Escolar.  

 

 
Nesta opção você visualiza a frequência mensal, sendo 

que a instituição deve ter o módulo Frequência 
integrado ao sistema Giz, para que possa visualizar as 

informações.  

 

Ao clicar em Frequência, o sistema exibe uma lista com as informações sobre sua 
frequência em cada dia do mês.  

 

 

 

Ao clicar em Dias Letivos, o sistema acessa a opção: Visualizar Conteúdo Ministrado.  

DOWNLOAD DE ARQUIVOS 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico | Download de Arquivos.  

 

http://moodle.gestaodoensino.net/wiki/index.php?title=Visualizar_Conte%C3%BAdo_Ministrado_/_Tarefa_Extra_-_WebGiz_Registro_Acad%C3%AAmico


Nessa opção, é exibida uma lista dos arquivos disponibilizados pelos professores.  

 

Para fazer o download de um arquivo, basta clicar no ícone .  

Importante: observe a data de validade dos arquivos. Após essa data, não é 
possível baixar o arquivo!  

AGENDA DE AVALIAÇÕES 

Esta opção propicia ao professor, coordenador e ao aluno a visualização das 

atividades/avaliações em forma de agenda.  

 

Uma vez feitos os filtros, o sistema oferece duas 

modalidades de visualização.  

 

 

 

 

 

No modo Calendário, as atividades/avaliações são exibidas nesse formato.  

 



No modo Lista, o sistema exibe na tela as atividades/avaliações de forma mais 

resumida.  

 

 

Em ambos os modos de visualização, ao 

clicar sobre a atividade/avaliação, o sistema 
exibe a tela Informações da atividade, que 

contém um detalhamento da mesma.  

 

 

 

SITUAÇÃO FINANCEIRA – {DISPONÍVEL EM BREVE} 

Para visualizar essa opção, acesse o menu Recebimentos | Situação Financeira.  

Nesta opção você consulta toda a situação financeira junto 
à instituição de ensino, onde constam os débitos de 

mensalidade e taxa que estão em aberto ou quitadas. Juros 
e correção não são exibidos nesta consulta.  

É possível também emitir segunda via dos boletos em aberto, cuja validade ainda não 

venceu. Para isso, você deve clicar no ícone .  


